
”Kvikkguide” i bruk av funksjonen Inviter Leverandør 
 

 
 

 
• Hvis ønsket leverandør ikke er registrert i 

StartBANK ved søk, så må det sendes en e-post 
med oppfordring/invitasjon til leverandøren, 
med ønske om at leverandøren gjør en  
påmelding og registrering i StartBANK. 

 
 
• Klikk på knappen ”Inviter Leverandør”  
 

 

 

 

 

Invitere Leverandør 
 

 
 

 
• Dersom du ønsker å benytte StartBANK sitt 

forslag på forhåndsdefinert tekst ved 
utsendelse av oppfordring/invitasjon til nye 
leverandører, så kan du merke og kopiere 
teksten fra feltet forslag til invitasjonstekst. 
 

 
• Klikk deretter på ”START E-POST” 

 
 
 
 

Ny e-post 
 

 

 
• Det blir nå generert en ny mail på din egen    

e-post konto. 
 

• Subjekt på e-posten er forhåndsdefinert til  
” olakskja” 

 
• Det blir automatisk sendt en kopi til StartBANK 

for oppfølging av henvendelsen/invitasjonen. 
 
 
 

 
 

 

 

 
Spørsmål? Kontakt vår brukerstøtte: 
Telefon: 37 06 35 50 
Epost: startbank@achilles.no 
 

 



Før du sender e-post 
 

 

 
• Legg inn e-post adressen til leverandørene som 

du vil sende en invitasjon. 
 
• Du kan nå lime inn StartBANK sitt forslag på 

forhåndsdefinert tekst, skrive egen tekst eller 
bruk en kombinasjon. 

 
• Legg inn avsenders signatur. 

 
• Nå må e-posten sendes til leverandøren. 

Oppfølging av inviterte leverandører 
 

 

 
• StartBANK vil fortløpende drive med oppfølging 

av inviterte leverandører på telefon.  
 
• StartBANK vil informere og oppdatere 

kontaktpersonene for de utsendte 
invitasjoenne om status på leverandøren. 

 
• Når leverandøren har gjort den ønskede 

påmeldingen og betalt registreringsavgiften,  
så kan leverandøren registreres med 
leverandørovervåkning for videre oppfølging.  
 
Se eventuelt vår ”Kvikkguide” for 
leverandørovervåking 

 

Kontakt oss for en nærmere introduksjon til StartBANK! 
 

 

 
• Kontakt oss gjerne for en nærmere 

introduksjon til StartBANK. Vi kan da gjøre en 
web-demo, samtidig som vi forklarer på 
telefon. Sett av 15 minutter, og du kan ”alt” 
om StartBANK… 

 
• Vi hjelper deg også gjerne med å følge opp nye 

leverandører som du ønsker å få med i 
StartBANK. 

 
• Husk på at dere kan gi så mange dere ønsker 

tilgang til StartBANK i egen organisasjon – 
uten ekstra kostnad. Bruken av StartBANK 
øker stadig på kjøpersiden, og flere og flere 
leverandører blir godkjent. 

 

 

 

 
Spørsmål? Kontakt vår brukerstøtte: 
Telefon: 37 06 35 50 
Epost: startbank@achilles.no 
 

 


